LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD DE LA COMISION DE BUSQUEDA DE PERSONAS DE LA CIUDAD DE
MEXICO, CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2025.

ENRIQUE CAMARGO SUAREZ, Director General de la Comisién de Blsqueda de Personas de la Ciudad de
México, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 134, parrafo primero de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 3°, numeral 2, inciso b) de la Constitucidn Politica de la Ciudad de México; 3°,
4°, 12, parrafo segundo y 90 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de
México; 43, del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2025; 1, 129
fracciones IX y XIV del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Pablica de la Ciudad de
México, y:

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los
recursos economicos de que dispongan la Federacién, las Entidades Federativas, los Municipios y las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se administraran con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 3°, numeral 2, inciso b, de la Constitucién Politica de la Ciudad
de México, se establece como principio la rectoria del gjercicio de la funcién publica apegada a la ética, la
austeridad, la racionalidad, la transparencia, la apertura, la responsabilidad, la participacién ciudadana y la
rendicién de cuentas con control de la gestién y evaluacién, en los términos que fije la ley.

Que el articulo 3° de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, establece que son sujetos obligados de la presente Ley, las personas
servidoras publicas de la Ciudad de México, observando en todo momento la buena administracién de los
recursos publicos con base en criterios de legalidad, honestidad, austeridad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, resultados, transparencia, control, rendicién de Cuentas, con una perspectiva que fomente la

igualdad de género y con un enfoque de respeto a los derechos humanos, objetividad, honradez y
profesionalismo.

Que el articulo 12 pérrafo segundo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, dispone a los sujetos obligados a emitiry publicar en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, antes del 31 de enero de cada afo, los lineamientos de austeridad para hacer
efectiva las disposiciones establecidas en dicha ley.

Que el articulo 90 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, dispone que en el ejercicio del presupuesto deberan tomarse medidas para
racionalizar el gasto destinado a las actividades administrativas y de apoyo, sin afectar el cumplimiento de las
metas y de las subfunciones aprobadas en el Decreto de Presupuesto de Egresos vigente.

Que la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos establece en su numeral
1.1.1 que Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Pdblica de la Ciudad
de México en el ejercicio de sus presupuestos, deberan tomar medidas para racionalizar el gasto destinado a

las actividades administrativas y de apoyo, sin afectar el cumplimiento de las metas de las funciones
aprobadas.

Que con el propésito de hacer un uso adecuado, racional, eficaz y reducido del gasto publico, a efecto de
generar economias en las partidas de gasto vinculadas a las erogaciones por los bienes y servicios f
indispensables para la operacién de la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo de la Ciudad de México, |
implementando y realizando acciones que permitan fortalecer el uso eficiente de los recursos publicos con los
que cuenta esta Dependencia, se emiten los siguientes:
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AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD DE LA COMISION DE
BUSQUEDA DE PERSONAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2025.

PRIMERO. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las medidas que regulen el uso de
recursos bajo criterios de racionalidad, austeridad, economfa, gasto eficiente y disciplina presupuestal, que
buscaran adoptar las personas servidoras publicas de la Comisién de Blsqueda de Personas de la Ciudad de
México, en el ambito de su competencia.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para todas las personas servidoras
publicas la Comisién de Busqueda de Personas de la Ciudad de México.

TERCERO. Para efectos del presente, aviso, se entendera por:

1. COMISION: Comisién de Blsqueda de Personas de la Ciudad de México.

2. SECGOB. Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México.

3. JUDEA: Jefatura de Unidad Departamental de Enlace Administrativo en la Comisién de Blsqueda de
Personas de la Ciudad de México.

4, LATRPER: Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos
de la Ciudad de México.

5. Circular Uno: Circular Uno 2024 Normatividad en Materia de Administracién de Recursos.

CUARTO - Las personas servidoras publicas adscritas a la COMISION deberdn tomar las medidas para
racionalizar el gasto destinado a las actividades administrativas y de apoyo a su cargo, sin afectar el
cumplimiento de las metas de las funciones aprobadas en el Decreto de Presupuesto de Egresos.

QUINTO.- Las personas servidoras publicas adscritas a COMISION deberén observar los criterios de economfia
y gasto eficiente previstos en la LATRPER, que regirén para la elaboracion, control y ejercicio anual del
presupuesto, y se aplicara sin perjuicio de lo dispuesto por otros ordenamientos legales y de la Secretaria de
la Contralorfa.

SEXTO.- Se establece como criterio de gasto eficiente, que toda adquisicién tenga racionalidad econémica,
que sea necesaria, que cumpla un fin predeterminado, que no sea redundante y que su costo monetario sea
inferior al beneficio que aporte.

SEPTIMO.- Los Bienes y Servicios se deberan ajustar y reducir al méaximo.

OCTAVO.- En el gasto de los servicios de telefonia y fotocopiado, energia eléctrica, combustibles,
arrendamientos, vidticos, honorarios, alimentacién, mobiliario, remodelacién de oficinas, equipo de
telecomunicaciones, bienes informéticos, pasajes, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios,
estudios e investigaciones, deberdn sujetarse a lo estrictamente indispensable.

NOVENO.- Toda persona servidora publica que tenga acceso a los bienes antes referidos, no podra disponer
de ellos para uso personal, o para terceros, quien utilice los servicios arriba enlistados para uso no vinculado
a su cargo en cantidad excesiva, deberd reembolsar el doble de su costo, sin menoscabo de las
responsabilidades del orden civil o penal que pudieran derivar de la violacién del presente ordenamiento.

DECIMO.- Ninguna adquisicién podré autorizarse si el precio propuesto se encuentra en un rango superior de

1a1.05 veces el precio promedio del mercado de la misma, a pesar de que sea la propuesta ganadora de una
licitacién.

DECIMO PRIMERO.- Los presentes lineamientos no son aplicables a las adquisiciones financiadas, total o
parcialmente con cargo a recursos federales, quedando sujetas a la normatividad federal aplicable, siempre y
cuando dicha normatividad prevea las adquisiciones reguladas por la LATRPER.



DECIMA SEGUNDA.- En el ejercicio del presupuesto y la administracién de los recursos humapgs, té?nijcos,
materiales y de servicios publicos, la COMISION se abstendra de destinar fondos, bienes o servicios piblicos
en favor de partidos politicos o candidatos.

DECIMO TERCERO.- Corresponde a la JUDEA, vigilar que las erogaciones se apeguen a las medidas
establecidas en los presentes Lineamientos y al presupuesto autorizado. Para ello, el ejercicio del gasto se
realizard con estricto apego a la LATRPER de la Ciudad de México y la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demas normativa relativa y aplicable.

DECIMO CUARTO.- En materia presupuestal y financiera se deberd considerar que los gastos operativos
correspondientes al capitulo 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales” y 5000 “Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles”, se reducirdn a lo minimo indispensable, sin que esto afecte a las
actividades sustantivas encomendadas a la COMISION, y se optimizaran los recursos autorizados de manera
eficaz y eficiente. Asimismo, todos los proyectos quedaran sujetos a disponibilidad presupuestaria y a los
autorizados por la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Administracin y Finanzas.

DECIMO QUINTO.- Las medidas y acciones de austeridad en la administracion de recursos y erogaciones por

conceptos de energia eléctrica, fotocopiado e impresién, combustible, telefonia e internet y vehiculos
utilitarios, serén las siguientes:

GASTOS DE PUBLICIDAD Y PROPAGANDA.

1. En materia de gastos de publicidad, propaganda, bajo cualquier modalidad de comunicacién social,
que difunda como tal la SECGOB, deberan tener carécter institucional y fines informativos, educativos
o de orientacién social.

2. En ningln caso esta propaganda incluird nombres, imagenes, voces o simbolos que impliguen
promocidn personalizada de cualquier persona servidora publica.

PASAJES.

1. Los servidores publicos Ginicamente podran realizar un viaje oficial al extranjero con el uso de recursos
publicos, con excepcién de las personas servidoras publicas que por la naturaleza de sus funciones

tengan la necesidad de realizar mds viajes. Dicha excepcion tendrd que ser acreditada ante el
Congreso local y la Secretaria de la Contralorfa.

2. Entodos los casos, las personas funcionarias que efectden el viaje oficial deberdn remitir un informe
del propésito de su viaje, los gastos efectuados y de los resultados obtenidos al Congreso local yala
Secretaria de la Contraloria dentro del plazo de 15 dias habiles, una vez concluido el mismo.

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES.

1. Las dreas responsables que tengan a su cargo los inmuebles arrendados, deberén ocuparlos o
desocuparlos estrictamente en las fechas estipuladas en los contratos respectivos, avisando de
manera inmediata al drea correspondiente para su contratacién o finiquito segin sea el caso.

2. Encaso de omisién a lo sefalado, el titular ser4 el responsable directo de su pago.

ENERGIA ELECTRICA.

1. Fomentar el uso racionalizado de energia eléctrica aprovechando, en la medida de lo posible los
periodos de luz natural para la iluminacién, asi como suspender al término de cada jornada laboral los
servicios de alumbrado, equipos eléctricos, aire acondicionado y ventiladores.
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Optimizar el uso de los equipos de cémputo, escaneo, impresién y fotocopiado, de tal manera que sélo
permanezcan encendidos el tiempo que se requiera para procesar informacién o la impresién y
escaneo de documentos.

Se procurard mantener apagado cualquier equipo eléctrico, asi como la iluminacién de las éreas
cuando no se encuentren en servicio, asi como al término de las jornadas diarias de trabajo, verificando
que todo aquel espacio laboral en el que hayan cesado las actividades permanezca con las luces
apagadas. ,

Instalar en la medida de lo posible, luminarias de bajo consumo de energia.

Verificar periédicamente las instalaciones eléctricas con el objeto de detectar posibles fallas y en su
caso, corregirlas a fin de garantizar su adecuado funcionamiento.

Eliminar el uso de aparatos electrodomésticos, fuera de las instalaciones que no estén asignadas para
el consumo de alimentos.

A continuacion, se presenta el comparativo de las erogaciones y montos de variacién, de los tres ejercicios

fiscales

previos:

VARIACION VARIACION
RESPECTO A LA RESPECTO A LA

PARTIDA CONCEPTO 2022 2023 INFLACION 2024* INFLACION
2022/2023 2023/2024
4.66% 4.21%

3112

Energia Eléctrica 0 $265,438.00 - $79,925.00 -69.88

*Datos preliminares

FOTOCOPIADO E IMPRESION.

Las personas servidoras publicas deberan hacer uso racional del papel, limitando la impresion y el
fotocopiado a documentos Unicamente oficiales y estrictamente necesarios.

Se debe priorizar la comunicacién mediante medios electrénicos y otras plataformas digitales para
distribuir cualquier documento que su finalidad sea para consulta.

Distribuir digitalizadamente, gufas, manuales, lineamientos, leyes o cualquier otro documento que su
finalidad es para consulta, debiéndose distribuir via correo electrénico.

Las “copias para conocimiento” que se dirijan a servidores publicos se procurardn que sean remitidas
de forma digital via correo electrénico, debiendo acusar de recibido por la misma via.

Deberd eliminarse la reproduccién en fotocopia de documentos que ya posee o genere cada drea de
la Dependencia, para lo cual dichos documentos se deberdn digitalizar y distribuir por correo
electrénico o medios electrénicos.

Cualquier documento en la medida de lo posible deberd imprimirse o fotocopiarse al anverso y el
reverso.

A continuacion, se presenta el comparativo de las erogaciones y montos de variacién, de los tres ejercicios

fiscales

previos:;



VARIACION. . - VARIACION
: b poi L RESPECTO A LA - RESPECTOALA
PARTIDA CONCEPTO 2022 . 2023 INFLACION | 2024 INFLACION

2022/2023 2023/2024
4.66% ' 421%

Servicios de apoyo

3361 administrativo y $229,827.15 | $571,366.67 -148.61 $479,541.25 -16.07
fotocopiado

*Datos preliminares

COMBUSTIBLE.

1. Las personas servidoras plblicas que tengan bajo su resguardo y que utilicen los vehiculos oficiales,

procuraran reducir al méximo el gasto del combustible, utilizando los mismos para lo estrictamente
indispensable.

2. Elcontrol del uso de vehiculos deberé ajustarse a la dotacién prevista en la normatividad aplicable.

A continuacion, se presenta el comparativo de las erogaciones y montos de variacion, de los tres ejercicios
fiscales previos:

VARIACION ; VARIACION

LA AT : : ey RESPECTO ALA - RESPECTO A LA
PARTIDA = CONCEPTO L 2022588 R 852023 - INFLACION .2024% INFLACION

2022/2023 i - 2023/2024
4.66% 4.21%

2611 Combustibles $177,721.13 | $287,086.54 -61.54 $204,518.91 -28.76

*Datos preliminares

TELEFONIA E INTERNET:

1. Cada una de las personas servidoras publicas a quienes se les asigne telefonia celular sera
responsable del uso, resguardo, asi como su recuperacién en caso de dafio fisico o extravio de los
equipos y deberan sujetarse a los montos maximos asignados.

2. Las unidades administrativas deberan promover el uso de la red privada de voz y enlaces a celulares
(lamadas de teléfono convencional al celular oficial o viceversa) contratados, permitiendo una
intercomunicacién entre los servidores piblicos de diferentes inmuebles, de manera directa y sin

cargos para disminuir el gasto por llamadas de red publica entre oficinas del mismo Gobierno de la
Ciudad de México.

3. Eneluso de internet permaneceran bloqueadas las paginas web no necesarias para el desempefio de

las actividades de las diversas éreas que integran la SECGOB, principalmente el uso de redes sociales,
videos, entre otras.

4. Los bienes informéticos no podran tener mas de 5 afios de uso. En su caso, se adoptaran soluciones
de software abierto.

5. Las comunicaciones oficiales entre entes y personas servidoras publicas de la Ciudad, asi como la
prestacion de los servicios cuya naturaleza lo permita, deberan hacerse preferentemente de manera
electrénica, informatica o telemética; con la finalidad de evitar en la medida de lo posible la utilizacién
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de papel; insumos de reproduccién fisica de documentos, servicios de mensajeria, pasajes, utilizacion
de vehiculos y sus combustibles.

A continuacion, se presenta el comparativo de las erogaciones y montos de variacién, de los tres ejercicios
fiscales previos:

VARIACION VARIACION
RESPECTO A LA RESPECTO A LA
PARTIDA CONCEPTO 2023 INFLACION 2024% INFLACION
: 2022/2023 2023/2024
4.66% 4.21%
3141 Telefonia tradicional $0.00 - $0.00 -
Servicios de acceso
gy | delintemet redesy 0 $6,584.16 . $5,350.89 18.73
procesamientos de
informacién

*Datos preliminares

MOBILIARIO DE OFICINA.

1. En caso de requerir la adquisicién de mobiliario de oficina, se consultard el Boletin de Bienes de Lenta
y Nula Rotacién, con la finalidad de localizar bienes que pudieran reutilizarse y sea realizado el
procedimiento de transferencia.
VEHICULOS DE USO OFICIAL.

2. Generar un programa de mantenimiento preventivo con el propésito de evitar en lo posible el
mantenimiento correctivo.

3. Sevigilara que el servicio que sea arrendado para el uso para vehfculos oficiales sea estrictamente el
necesario.

CAPACITACION DEL PERSONAL.

1. Para llevar a cabo la capacitacién de personal se prevalecera los Convenios de Colaboracién con
Instituciones Publicas y cursos gratuitos, con el objetivo de capacitar la mayor cantidad de personas
con el menor recurso posible.

TRANSITORIOS
PRIMERO. - Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México;.
SEGUNDO. - Los presentes lineamientos entraran en vigor el dfa de su publicacion.
En la Ciudad de México, a los 30 dias del mes de enero de 2025.
MTRO. ENRIQUE CAMARGO SUAREZ

DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION DE BUSQUEDA
DE PERSQMAS DF LA CIUDAD DE MEXICO
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